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Rutine for skikkethetssaker i P360

Formal:

Rutinen skal sikre at saksbehandlingen ved seerskilt skikkethetsvurdering av studenter, sakalt
skikkethetssaker, utfgres pa en enhetlig mate og at all ngdvendig dokumentasjon blir registret i P360
etter gjeldende rutine og regelverk.

Styringsdokumenter i skikkethetssaker:

Lov om universiteter og hggskoler - LOV-2005-04-01-15, § 4-10 sjette ledd
Forskrift om skikkethetsvurdering i hgyere utdanning (FOR-2006-06-30 nr. 859)
Rundskriv F-07-16 Forskrift om skikkethetsvurdering i hgyere utdanning
Offentleglova

Forvaltningsloven

Arkivforskriften

Informasjon til studenter om skikkethetsvurdering, regler og prosedyrer (Hi@s studieadministrative
handbok)

Utdanninger ved HI® som er omfattet av Forskrift om skikkethetsvurdering:
Bachelor barnehage- og f@rskolelaererutdanning

Pedagogiske utdanninger som tilfredsstiller kravene til a bli tilsatt i undervisningsstilling i grunn- eller
videregaende skole pa bade bachelor og masterniva (GLU, PPU osv.)

Bachelor i vernepleie
Bachelor i sosialt arbeid
Bachelor i barnevern
Bachelor i sykepleie

Bachelor i bioingenigrfag



Skjerming/tilgangstyring:

Saken og tilhgrende dokumenter skjermes med UO — Unntatt offentlighet etter Offl. § 13 jf. Fvl. §
13.1 og tilgangsgruppe «Saerskilt skikkethetsvurdering»

Registering:

Alle skikkethetssaker som gjelder Hi@ skal registreres i P360. Det opprettes en sak per student. Om
en student far flere tvilsmeldinger pa seg mens det allerede er en pagaende skikkethetsvurdering,
men om ulike forhold, legges den likevel pa samme sak.

Sak:
Saksansvarlig/saksbehandler Institusjonsansvarlig
Sakstittel Skikkethetsvurdering - «studentens navn»
(navnet ma fjernes fra offentlig tittel)
Tilgangskode Unntas med kode OU, Offl. § 13 jf. Fvl § 13.1
Tilgangsgruppe Seerskilt skikkethetsvurdering
Arkivdel Sakarkiv
Arkivkode 534 — Vurdering av skikkethet
Kontaktkort Registrere studenten som sakspart
Dokumenter:

Hentet fra Forskrift om skikkethetsvurdering i hgyere utdanning:

$10 Fra vurderingssamtalen skal det lages skriftlig referat, som inneholder en beskrivelse av
saksforholdet og eventuelle planer for utvidet oppfalging og veiledning av studenten.

$11 Saker som fremmes for skikkethetsnemnda skal falges av all skriftlig dokumentasjon i saken.

Hentet fra Rundskriv F-07-16:
Dokumentasjon som skal falge saken til skikkethetsnemnda er tvilsmelding om studenten,
referat fra vurderingssamtaler med studenten, opplysninger om hvordan institusjonen har fulgt

opp og veiledet studenten og andre skriftlige opplysninger i saken.

Det kan variere fra sak til sak hvilke dokumenter som foreligger og som er relevant for saken.
Krav til dokumentasjon:

» Relevant
Ngdvendig
Etterrettelig
Helst tidsnaer
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Eksempler pa dokumentasjon som skal arkiveres pa saken. Listen er ikke uttemmende:

» Tvilsmelding — registreres som inngdende brev. Hvis tvilsmelingen sendes fra ansatte med
P360 tilgang, registreres det som internt notat med oppfalging.

Innkallinger til samtaler med studenten

Referat fra samtaler med studenten

Kommentarer fra studenten til referater

Tilbudsbrev om utvidet veiledning og oppfalging

Plan for utvidet veiledning og oppfglging

Rapporter fra utvidet veiledning og oppfalging

Alle varslingsbrev til studenten

Referat fra alle samtaler institusjonsansvarlig har for a fa saken opplyst. Dette kan vaere
samtaler med laerer, praksisveileder, basisgruppeveileder osv.

Karakterutskrift fra FS

Vurderingsdokumenter fra praksisperioder

Evt melding om fare for ikke bestatt praksis

Refleksjonsnotat studenten har skrevet

Rapport/logg fra faglaerer/veileder/studieleder

korrespondanse; brev, SMS, mail

kopi av skjermbilde ved relevant dokumentasjon pa sosiale medier

Lydopptak

Dokumenter som finnes i ordinaer studentmappe

Politiattest

Dokumentasjon innhentet fra behandlerapparatet (rusomsorgen, psykiatrisk helsevern osv.)
Merknader

Saksfremlegg til skikkethetsnemda

Innstilling fra skikkhetsnemda

Vedtak fra klagenemnda

Vedtak fra Felles klagenemnd
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Dokumenter med personsensitive eller taushetsbelagte opplysninger sendes via digital postkasse.
Hvis studenten ikke har digital postkasse sendes dokumentene med vanlig postgang.



